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AMETIJUHEND VALLAMAJANDUSE
INSENERILE

Struktuuritksus

majandusteenistus

Teenistuskoha liik ametnik

Ametisse nimetab vallavanem

Vahetu juht majandusteenistuse juht
Alluvad -

Kes asendab

vallavanema kaskkirjaga maéaratud teenistuja voi
majandusteenistuse juht

Keda asendab

vallavanema késkkirjaga maératud teenistujat

Vallamajanduse inseneri teenistuskoha pdhieesmérk on valla teedevdrgu korrashoiu
tagamine, sh teede remonttddde, tali- ja suvehoolde teenuse, tee veevoolusiisteemide,

teerajatiste,
jarelevalve.

Peamised tooulesanded

liikluskorraldusvahendite hoolduse ning

remondi Kkorraldamine ja

Tootulemused ja kvaliteet

Teehoiukava koostamises ja selle
jooksvas tditmises osalemine.

Teehoiukava on koostd6s teedeinseneriga
koostatud, vastavalt vajadusele uuendatud
ja tood jooksvalt teostatud.

Teede remonttddde korraldamine ja tellija
esindamine.

Valla teede vdikeremonttodd
(hoolduspindamised, kohtparandused
jms) on tahtaegselt ja nduetekohaselt
korraldatud.

Teede suvi- ja talihooldetotde
korraldamine ja jarelevalve. Paikvaatluste
ja vélitdode teostamine.

Tagatud on pidev valla teede hoole ning
Jéarelevalve. Toimuvad paikvaatlused ja
valitdode kaigus hooldetodde kontroll.

Teekraavide korrashoiu ja sademevee
arajuhtimise korraldamine.

Teekraavid on korrastatud, truupe
puhastatakse, tagatud on sademevee
aravool teemaalt ja teekaitsevoondist.

Liikluskorraldusvahendite ja
teemargistuse planeerimine, paigaldamine
ja korrashoid.

Valla teede liiklusmargid on
nduetekohaselt paigaldatud ja hooldatud.
Teemaérgistus on joonitud ja vastavalt
vajadusele uuendatud.

Tehnilise konsultatsiooni ja teeobjektide
eelarvestamisega seotud tegevused.

Remont- ja hooldet6dde kalkulatsioonid
on koostatud ja eelarvesisendid antud.

Teede munitsipaliseerimistoimingute
teostamine.

Osalemine teede omandisuhete
korrastamisel koosttds teedeinseneri ning
ehitus- ja planeerimisosakonnaga.
Vajadusel haldusaktide ja dokumentide
koostamine.

Teede valla omandisse vGtmise ja teede
avalikuks kasutamiseks méaaramise
korraldamises osalemine.

Korraldatud on teede llevdtmine ja
seonduvate menetlustoimingute
teostamine vallale Ule antavate teedega
vOi lepingute sGlmimisega seoses.
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Garantiitddde arvestuse, remonttddde
jarelevalve ning tlevaatuste l&biviimine.

Valla teede remontttdde (le toimub
arvestuse pidamine ja garantiiaja
jargimine. Korraldatud on remontt6ode
ule jarelevalve, remonttode jargsete
ulevaatuste labiviimine ning
garantiiperioodi Idpueelsete tlevaatuste
l&biviimine

Teehoiutddde eelarvete koostamine ja
taitmine. Teehoiu valdkonna ettepanekute
esitamine vallaeelarvesse.

Teehoiuttdde eelarved on koostatud
ning toimub nende téitmine. Suuremad
t06d ja projektid on eelarvestatud. Valla
eelarve koostamisel on esitatud teehoiu
valdkonna sisend.

Avalike Urituste/koosolekute labiviijate
ndustamine ning avalike
urituste/koosolekute lubade taotluste
menetlemine.

Avalike Urituste/koosolekute lubade
taotlejad on korraldamisnduetest
informeeritud. Taotlused on
nduetekohaselt ja tdhtaegselt menetletud.

Kaevetdode loa taotluste menetlemine.
Kaevetdode lubade 16petamine,
garantiiulevaatuste teostamine ja
garantiikohustuse korraldamine.

Kaevetdode load on valjastatud ja
I6petatud nduetekohaselt.
Garantiitlevaatused on teostatud ja
garantiikohustuse taitmine korraldatud.

Riigihangete korraldamine oma
valdkonnas.

Hanketegevus on nduetekohaselt
labiviidud, lepingud s6lmitud ja nende
taitmise Ule jarelevalve teostatud.

Kriisikomisjoni toos osalemine.

Kriisikomisjoni litkmele pandud
tilesanded on taidetud.

Oma valdkonna digusaktide eelndude
ettevalmistamine ja vastuvotmiseks
esitamine.

Oigusaktide eelndud on koostatud
vastavuses seadusandlusega ning
tahtaegselt istungitele esitatud.

Vahetu juhi poolt antud ihekordsete
ulesannete taitmine.

Vahetu juhi poolt antud thekordsed
ulesanded on korrektselt ja tahtaegselt
taidetud.

Oiqused ja vastutus

Vallamajanduse inseneril on digus:

¢ saada oma ametililesannete taitmiseks vajalikud to6vahendid, vajalikke

dokumente, andmeid ja informatsiooni;

esitada seisukohti ja hinnanguid ning votta vastu otsuseid oma padevuse piires;
osaleda tddandja kulul to6alaste teadmiste ja oskuste arendamiseks koolitustel;

teha ettepanekuid t06 paremaks korraldamiseks;

allkirjastada alljargnevaid majandusteenistuse blanketil véljastatavaid dokumente:
- kutse haldusmenetluse labiviimiseks,

- korralduslikku laadi kirjavahetus,

- ametijuhendis maéaratletud kooskdlastused;
¢ allkirjastada alljargnevaid majandusteenistuse véljastatavaid dokumente:

- kaeveload;

- ametijuhendis maéaratletud kooskdlastused kooskdlastataval dokumendil.

Vallamajanduse insener vastutab:

o (lesannete digeaegse ja kehtestatud nGuetele vastava téitmise eest;
o talle t00 kéigus teatavaks saanud delikaatsete ja eraelu puudutavate andmete ning
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asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud teabe hoidmise eest;

isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest;

tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

tema vastutusel olevate dokumentide sailimise eest;

tema kasutusse ja kdsutusse antud vallavara heaperemeheliku kasutamise eest.

Nouded teadmistele, oskustele ja isikuomadustele

Vallamajanduse insener:

e omab kdrgharidust;

e orienteerub seadustega valla paddevusse antud kiisimustes oma to6valdkonnas,

tunneb ja oskab rakendada valdkonda reguleerivaid digusakte;

suudab koostada oma tédvaldkonna ld- ja Uksikakte;

suudab asendada struktuuritiksuse juhti voi teist teenistujat;

valdab vahemalt C1 tasemel eesti keelt ja vene keelt vahemalt B1 tasemel;

omab véga head suulise ja kirjaliku enesevéljendusoskust;

oskab kasutada t60ks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja

andmebaase;

oskab planeerida t6dprotsessi;

e omab head suhtlemisoskust;

e omab algatusvdimet ja loovust, sealhulgas voimet vélja tootada uusi lahendusi,
muudatusi algatada, omaks votta ja ellu viia;

e omab head aja -ja téOprotsesside planeerimise oskust;

e omab kohusetunnet, otsustus- ja vastutusvdimet, sealhulgas suutlikkust votta
iseseisvalt vastu otsuseid oma teenistuskoha péadevuse piires, voimet naha ette
otsuste tagajérgi ja vastutada nende eest.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit vBib tddandja muuta Uhepoolselt, kui ei muutu oluliselt
teenistusulesannete sisu ja maht, ndutav erialane ettevalmistus voi teenistuja tootasu.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit téitma.

/allkirjastatud digitaalselt/




